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HUONG DAN THU THAP SO PINH DANH CA NHAN
(Danh cho nha trudng)

1. Muc dich, yéu cau chung

Huéng dan truong thue hién thu thap sb dinh danh ca nhan hoc sinh, ra soat thong tin vé
dién cu tri: Tin/Thanh phd, Quan/Huyén, Phudng/Xa phuc vu viéc két ndi, chia sé¢ dir liéu
gitta Co s¢ dit liéu quéc gia vé dan cu (CSDLQGVDC) véi Co so dir liéu vé GDPT (CSDL
nganh GD&DT).

Céac don vi dung tai khoan quan tri d3 dugc cip (do S& GD&PT, Phong GD&PT cép
theo thAm quyén quan ly) dé dang nhap, tao tai khoan va phan quyén cho ngudi dung thuc
hién ndi dung niy. Trong truong hop quén tai khoan, dé nghi lién hé véi can bo phu trach
CSDL cua S& GD&DPT, Phong GD&DT (noi cép tai khoan) dé duoc hd trg.

2. Menu chirc niing trén phan mém
- Bac hoc Mam non, TH, THCS, THPT, GDNN-GDTX: Thuc hién tai [Quan ly gido
duc ...]/4. 1 Hd so hoc sinh/4.1.8 Thu thip s6 dinh danh c4 nhan.

- Hudng dan nay dugc thuc hién tai cép THCS, dbi vai cép hoc khac nha truong thuc
hi¢n tuong tu.
3. Thu thap s6 dinh danh c4 nhan

MBb ta: Chirc nang nay hd trg Quan tri vién phan mém thu thap sb dinh danh c4 nhin
hoc sinh va ra soat thong tin vé dién cu tra bao g@)m Tinh/Thanh phé, Quan/Huy¢n,
Phuong/Xa.

Cac budc thue hién:

Buéc 1: Tai phﬁn mém [Quén 1y gido duc...], chon muc 4. Hoc sinh/ 4.1. H6 so hoc
sinh/ Thu thip so6 dinh danh c& nhan.

2= 4. Hocsinh ~
4.1. H6 so hoc sinh 1 » 4.1.1. Quan Iy hé se hoc sinh
4.2. Quan ly bien ddng hoc sinh " 4.1.2. Nhap hd so hoc sinh tir Excel

4.3. Thye don bia &n ' 414 Sép xép thir tw hoc sinh (Alphabet)

4.4. Cong téc hoc sinh i 4.1.5. Tim kiém h# s hoc sinh

4.5 Quan ly stre khée hoc sinh » 4.1.6. Quan Iy nhém hoc sinh

4.6. Chuong trinh Song va may tinh cho em » 4.1.7. Xép hoc sinh vio nhém

4.7. Thong tin hoc sinh lién quan Covid - 15 » | 4.1.8. Thu thap s dinh danh ¢4 nhan Ie

4.8. Quan ly tinh hinh day hoc »

Budc 2: Chon Khdi, Lép va kich nat [T4i file mau kém dir liéu].



BB 4.1.8. Thu thap sé dinh danh ca nhan

e Tai file m&u kém diF lidu

Lwu y: nha tréng vui long tai file mau mai nhét vé dé nhap ligu.

@

« Khéng thay adi, thém, x6a cac cét trong file miu

|Kh6'i: Khéi7 v  Lop: 7a4

Chua cd tép nao duoc chon

- File mau duoc tai vé may tinh dudi dang file *.zip, mdi file twong tmg véi 1 16p hoc.

- Danh sach hoc sinh trong file mau duoc tong hop theo danh sach hoc sinh dugc khai
bao trong muc 4. Hoc sinh/4.1.1 Quan ly ho so hoc sinh, gom cac hoc sinh chura dugc dinh
danh (chua c6 dau tich xanh trong h6 so hoc sinh chi ti€t).

File Commands Tools Favorites Options
> e m MII © 8=
Add E.'ttractTo View Delete Flnd W’zard Info VirusScan  Comment

+ ﬂ THU_THAP_DINH_DANH_CONG_DAN_HOC_SINH_01001505_2022_2023.7ip - ZIP64 archive, unpacked size 185,391 bytes

P

MName Size Packed Type Modified CRC32
|- File folder
B 7TAxlsc 15,825 12659 Microsoft Excel W..,  10/11/2022 41, 10793007
B TAZ.xlsx 15372 12279 Microsoft Excel W... 10/11/2022 4:1... BT1224B6
B 7A3xlsc 16,024 12,880 Microsoft Excel W... 10/11/202241... TE733B9C
0 7Adxlsx 15,857 12749 Microsoft Excel W... 10/11/20224:1...  13AE3538
B TASxlsx 16,010 12861 Microsoft Excel W... 10/11/2022 4:1... 4BEBO30D
a' | TABxls 15,818 12677 Microsoft Excel W... 10/11/2022 4:1...  663A2415
| TAT xlsx 1 icrosoft Excel W... 11/, 4.,
07 7A7 15,557 12432 Mi it Excel W. 1071172022 [WBBIEDS
B TAB.xlsx 15,684 12566 Microsoft Excel W... 10/11/2022 4:1... 003BF3F2
B DANH_MUC xlsx 59,244 51,775 Microsoft Excel W...  10/11/2022 41... SAE1211D

Luwu y: Dbi voi nhitng hoc sinh da dugc dinh danh thanh cong (c6 dau tich xanh trong
ho so hoc sinh chi tiét) s& khong hién thi trong file excel mau.

- Budc 3: Trén file mau tai vé, d6i voi hoc cac hoc sinh chwa duge dinh danh thiy cb
can ra soat, cip nhdt, bd sung chinh xac th6ng tin lién quan hoc sinh vé dién cu tra
Tinh/Thanh pho Quan/Huyén, Phuong/Xa va s6 dinh danh ca nhan.
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- Thong tin Noi thuong tra -Tinh/TP, Noi thuong tri -Q/Huyén, Noi thuong tra — P/Xa
thay c6 tham khdo nhap chinh xdc tai [Tra ciru danh muc] trong chirc nang thu thap s6 dinh
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danh ca nhan.

H- Thu thép s6 djnh danh ca nhan

Tai fls md kém o7 héu

Luu y: nha trudng vui léng t3i file m3u méi nhét vé 6é nhap liéu ,

Khél: knéi7 v Lop: 7A4 v : : AR
' Tham khao danh muc thwong tru tai day
* Khdng thay 3di. thém, x6a cic ¢t trong fe miu

| Chon tép | Chwa c6 tép ndo Groc chon

Disoh L300 danh s 1 Dhdag
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- Budc 4: Luu file va quay tro lai phﬁn szém, tai, giao dién muc ~Thu thap sb dinh danh
céa nhan tur File excel, kich nit [Chon tép] dé chon dén file Excel mau theo nhom dién cw
tri dwdi dang file .xls, .xIsx va [Tailén]

1 Thu thap 56 dinh danh ca nhan Tra cinu danh myc

Téi e miu kim oiF ligu

rn
=

Luu §: nhé trudmg wui 16ng 13i file m3u mdi nhét vé 38 nhip lidu

Khii: | khii7 v  Lop 744 "

« Khing thay ddi, thém, xéa céc cit trong file miu
°

- Budc 5: Kich nut [Cap nhat].

[ Chontép | 78415

- Thu thip s6 dinh danh cé nhan

Luu ¥ nha trudng vui long 31 file mau mi nhat ve 6é nhap héu

Khoit  Kndi 7 v Lop: 74 v

« Khéng thay ¢8I, thém, xda cac cit trong file miu

Chon tép  Khéng co tép nao duoc chon Bang két qua nhap fidu

M3 dinh danh
B4 GD&DT

Ngay sinh Gigi tinh

Qué quén - TinhiTP

4 TA4 Trinh Phuong Anh

1 TA4 L& Nam Anh Nam Tinh Hung Yén
2 A4 Nguy&n Thisy Anh No Thanh phé Ha Néi
3 TAL Ta Quynh Anh N Thanh pho Ha Né&i

Tinh Ha Nam




- Néu thong bao hién thi mau xanh véi ndi dung: Da cap nhat thanh cong, nha truong
mé lai muc 4.1.1 Quén 1y hd so hoc sinh tai STT [22] dbi voi bac hoc MN, tai STT[22] d6i
v6i bac hoc TH, tai STT[29] dbi voi bac hoc THCS, THPT, tai STT[28] va tai STT [26] ddi
v6i bac hoc GDTX dé kiém tra dit liéu.

=- Thu thip s6 dinh danh ca nhan
Luu ¥ nha truong vui long 31 file mdu moi nhat ve d& nhap héu

Khoi:  Kndi 7 v Lop: 7A4 v

« Khéng thay ¢8I thém. xda céc cit trong file miiu

Chon tép  Khéng co tép nao duoc chon Cép nhat Bing két qua nhap idu

M3 dinh danh

2ot G ti S ouke T
B6 GD&DT Ngay sinh Sir tinh Qué quan - Tinh/TP
TA4 L& Nam Anh Nam Tinh Hung Yén
2 7A4 Nguyén Thisy Anh N Thanh pho Ha N&i
3 TAL Ta Quynh Anh Nir Thanh pho Ha Néi
4 TA4 Trinh Phuong Anh NG Tinh Ha Nam

- Néu thong bao hién thi mau do véi ndi dung: Ldi, Nha trudng kich nat [ Bang két qua
nhap liéu] dé xem ndi dung nhap 131, chinh sira dit liéu trén file excel miu sau d6 thue hién
tai lai.

| Thu thip 36 dinh danh c& nhan
Luu ¥ nha truéng vu long (31 fle mau mor nhat ve de nhap liéu

Khoi: | Kndi 7 v Lop: 7A4 v

= Khong thay d8i. thém, xda cac cit wong fie miu

Chon 18] Kiong <6 t8p ndo Buoc chon Béng kit qua nhip e h

Mz dinh danh .
5 Giér tin & quan - Tinh/TP
86 GD&DT h Qué quan - Tinh/TF
TA4 L& Nam Anh Nam Tinh Hung Yén
2 7AL Nouy&n Thily Anh NG Thanh pho Ha N&i
£ TAS Ta Quynh Anh NO Thanh pho Ha N&I
4 TA4 Trioh Phuong Anh NG Tinh Ha Nam

Luu V: - Cac thong tin vé STT, Ma 16p, Ma dinh danh B (trén CSDL nganh) 14 cac
cot thong tin khong dwoc phép thay doi.
- S6 BDCN nhap gié tri bao gdm 12 sd.
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